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PROPOSTA DE PROCEDIMENT I CRITERIS D’ADJUDICACIÓ  
PER A LA CONTRACTACIÓ DE SERVEIS A TERCERS 

  

I. INTRODUCCIÓ 

La Federació (FCTC) regularment ha de contractar serveis a tercers per poder complir amb els objectius 
del seu pla de treball.  

Per aquest motiu, el present document contempla els procediments i criteris a considerar per seleccionar 
les empreses o entitats que prèviament hagin mostrat interès per prestar aquests serveis. La voluntat és 
que el procés de contractació sigui totalment transparent, doni accés al major nombre possible de 
potencials proveïdors/es, respecti les diferents normatives i atorgui els serveis amb criteris de màxima 
objectivitat.  

 
II. PROCEDIMENT 

Definició de l’encàrrec 
L’FCTC elaborarà un document en el qual s’hi descriuran els detalls de l’oferta de contractació. Aquest 
document inclourà, com a mínim:  

• Una descripció de l’encàrrec.  
• Les condicions de l’execució de l’encàrrec. 
• Un calendari aproximat. 
• Els requisits exigits pel que fa a l’experiència de l’entitat i a l’equip de treball.  
• El pressupost disponible per finançar l’activitat.  
• La data límit per presentar les ofertes.  

Publicació de les ofertes 
L’FCTC habilitarà espais al seu web per anar-hi publicant les ofertes de contractació, amb la voluntat de 
donar la major visibilitat possible. 

Mitjançant els mecanismes habituals de difusió de l’FCTC (mailing, xarxes socials, etc.) també es faran 
públiques les ofertes de contractació. 

Totes les ofertes es publicaran amb un termini mínim de 10 dies d’antelació per presentar les diferents 
propostes.   

Paral·lelament, l’equip de la Federació identificarà aquells possibles proveïdors/es que millor es puguin 
adequar a l’oferta, a fi i efecte de convidar-les a presentar les seves propostes, per exemple les d’un grup 
de treball d’un sector d’activitat.  

Recepció de propostes 
Les propostes s’hauran de fer arribar a l’adreça de correu electrònic de la FCTC de l’àmbit que precisa 
els serveis dins del termini establert a l’oferta.  

 



 

Adjudicació per categories d’encàrrec 
La modalitat d’adjudicació de cada encàrrec s’estableix en funció del seu caràcter estratègic i d’acord 
amb l’import pressupostat per al servei: 

Pressupost de l’encàrrec Caràcter estratègic Modalitat d’adjudicació 

A partir de 10.001€ 
Sí Concurs  

Entre 3.001€ i 10.000€ 

No 
Pressupostos 

Fins a 3.000€ Adjudicació directa 

 

Modalitat de concurs 
La decisió sobre l’adjudicació la prendrà una comissió tècnica integrada per un mínim de 3 persones:   

• 1 consellera del CR responsable de l’àmbit,  
• la direcció de la Federació  
• i una persona de l’equip tècnic “experta” en la matèria;  

de forma consensuada d’acord amb els continguts de les propostes rebudes i uns criteris de valoració 
vinculats a un sistema de puntuació:  

Contingut de les propostes 
Les empreses interessades a presentar-se a una oferta dins d’aquesta categoria hauran de fer 
arribar una proposta que contempli com a mínim: 

1. Els objectius. 

2. La metodologia de treball i una descripció del procés per seleccionar els participants (si 
s’escau). 

3. La descripció de les accions a desenvolupar. 

4. El cost detallat previst de les accions. 

5. El calendari d’execució. 

6. Els indicadors d’impacte i els resultats previstos. 

7. La presentació de l’empresa i l’experiència en projectes similars. 

8. La descripció de l’equip professional implicat en el servei i l’experiència en projectes 
similars. 

Aspectes a valorar de les propostes 
La comissió valorarà les propostes rebudes i les qualificarà mitjançant un sistema de puntuació. 
La puntuació màxima és de 100 punts:    



 

1. Qualitat tècnica de la proposta (objectius, metodologia, accions, calendari i previsió 
d’impacte, proposta de millores): màxim 45 punts.  

2. Experiència de l’empresa en projectes similars: màxim 15 punts. 

3. Adequació de l’equip professional a les accions a desenvolupar: màxim 15 punts. 

4. L’entitat candidata a proveir el servei és una cooperativa de treball federada: màxim 5 
punts.  

5. L’entitat candidata participa a la Federació de Cooperatives de Treball de Catalunya 
(assemblea, baròmetre, sectorial, grup per sector d’activitat, formacions, cafès,...): 
màxim 10 punts. 

6. L’entitat candidata disposa de:  

-Mesures de sostenibilitat ambientals aplicades al projecte: màxim 5 punts. 

 -Pla d’igualtat: màxim 3 punts. 

-Protocol d’assetjament per a la prevenció i abordatge de les violències masclistes i  
LGTBI-fòbiques en l’àmbit laboral: màxim 2 punts. 

 

Preu tancat 

El pressupost de les propostes presentades no influirà en el còmput total de punts, ja que 
els encàrrecs es faran amb un preu tancat.  

 
Modalitat de pressupost 
Quan l’encàrrec no tingui significació política i es trobi en una franja econòmica d’entre 3.001€ i 
10.000€, la direcció de l’FCTC prendrà la decisió sobre l’adjudicació a partir de 3 pressupostos diferents, 
com a mínim; prioritzant les cooperatives federades. 

Modalitat d’adjudicació directa  
La direcció de la Federació adjudicarà l’encàrrec directament a un/a proveïdor/a, d’acord amb uns 
criteris tècnics objectius, del qual se’n tinguin prou referències; prioritzant les cooperatives federades. 

 
 
III. DOCUMENTACIÓ ACREDITATIVA 

L’FCTC es reserva el dret de demanar a les empreses proveïdores candidates, tota aquella documentació 
que consideri oportuna per tal de comprovar la seva solvència tècnica, econòmica  i legal.   

 

IV. COMUNICACIÓ DE RESULTATS 



 

La Federació comunicarà els resultats de la decisió a totes les empreses que hagin enviat les seves 
propostes a l’adreça de correu electrònic indicada.  

 

V. FORMALITZACIÓ DE L’ENCÀRREC 

Finalment l’entitat adjudicatària signarà amb la Federació un contracte com a Proveïdora, abans d’iniciar 
els serveis. 

link al model 


