
 

                                                                                                               Amb el suport: 

 

FITXA D’APRENENTATGES 
 

 

La Fitxa d’aprenentatges pretén recollir coneixement generat de projectes, col·laboracions o 
aliances i activitats conjuntes de forma estandarditzada per a la seva consulta posterior.  

Recull bones pràctiques, errors comuns, recursos útils i protocols que han funcionat, amb la 
voluntat de fer-los replicables i millorables 

La forma mes efectiva de desenvolupar a les persones al seu lloc de treball es mitjançant 
l’aprenentatge en la pràctica, però moltes vegades no s’aprofiten les oportunitats. Solo 
requereix una mica de temps per la reflexió conjunta. 
 

 

Com implemento aquesta eina? 

Primera Fase 

Identificar els tipus d’aprenentatges claus que es volen conservar: 

• Definir qui serà l’equip impulsor i quin rol tindrà cada persona (responsables, 
dedicació i calendari).  

• Identificar la informació de interès a conservar dels projectes. Per exemple: 
objectiu del projecte, client, sector d’activitat, aprenentatges principals, 
conclusions, etc. 

• Adaptar la plantilla de l’eina a la realitat de la cooperativa. 

 

Segona Fase 

Elaboració del document i validació amb l’equip: 

• Redactar el esborrany de la fitxa d’aprenentatge. 

• Presentar la proposta al resta de l’equip i validar. 

• Fer els ajustaments posteriors en cas necessari. 
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Tercera Fase 

Activar i mantenir actualitzat el document:  

• Compartir el document definitiu amb totes les persones de l’equip. 

• Incorporar el document al protocol de tancament de projectes. 

• Revisar periòdicament la Fitxa d’aprenentatge per mantenir el document 
actualitzat. 
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Proposta de plantilla: possibles apartats de la Fitxa 
d’aprenentatge.  

 

 
1. Nom del projecte 

Nom del client, any de realització del projecte. 

2. Tipologia de projecte i tipologia de client 

3. Situació de partida 

4. Objectius del projecte 

5. Resultats 

6. Aprenentatges 

7. Impacte 

Pot ser impacte extern o bé impacte intern per la cooperativa. 
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